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รายงานสรุปผลการดำเนินโครงการ
๑.  ชื่อโครงการ 


๒.  ผู้รับผิดชอบโครงการ

๓.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ (ฝ่าย) 

๔.  วัน เวลา สถานที่จัดโครงการ 

๕.  วัตถุประสงค์โครงการ 

๖.  ระยะเวลาและสถานที่ในการดำเนินโครงการ
ระยะเวลาในการดำเนินโครงการ                                     วัน
ระหว่างวันที่ ตั้งแต่วันที่   (วันที่เริ่มต้นกิจกรรม)    ถึง    (วันที่สิ้นสุดกิจกรรม) 

สถานที่ในการดำเนินโครงการ

๗.  งบประมาณในการดำเนินโครงการ  ปีงบประมาณ พ.ศ. 

แหล่งงบประมาณ (หมวดเงิน) 

รายรับโครงการ
จำนวน

     


บาท
รายจ่ายโครงการ
จำนวน




บาท

มีรายละเอียด ดังนี้ (ตัวอย่างเช่น)
· ค่าตอบแทน



บาท
· ค่าใช้สอย



บาท
· ค่าวัสดุ



บาท
· ค่าใช้จ่ายอื่น



บาท

รวม
บาท
**หมายเหตุ
ต้องแจกแจงรายละเอียดในการใช้จ่ายเงินเพื่อดำเนินงานตามโครงการโดยละเอียด พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายฯ และระเบียบของทางราชการที่อ้างอิงในการใช้จ่ายเงินหรือระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวข้อง
๘.  ผู้เข้าร่วมโครงการ 

· จำนวนเป้าหมาย
     

  


คน
· จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ / กิจกรรม ทั้งหมด 


คน  
แบ่งเป็น
· ข้าราชการ




คน
· บุคลากร/เจ้าหน้าที่



คน
· บุคคลภายนอก



คน
· อื่นๆ ระบุ……………….



คน
๙.  วิธีการ/แผนการดำเนินโครงการ
๙.๑ แผนการดำเนินโครงการ
๙.๒ เอกสารประกอบการดำเนินโครงการ
๙.๓ กำหนดการ
๙.๔ เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง

๑๐.  ผลการดำเนินงานโครงการ
	ที่
	กิจกรรม
	ผลการการดำเนินงาน

	
	
	

	
	
	

	
	
	


๑๑.  ผลการประเมินโครงการ
๑๑.๑ วิธีการประเมินโครงการ
๑๑.๒ ผลการประเมินโครงการ
๑๑.๓ จุดแข็งของโครงการ
๑๑.๔ จุดอ่อน/ปัญหาหรืออุปสรรคของโครงการ
๑๒.  สรุปผล
(สรุปผลการดำเนินโครงการและผลการประเมินในภาพรวม ว่าเป็นไปตามวัตถุประสงค์ หรือตัวชี้วัดที่กำหนดไว้หรือไม่ อย่างไร)

๑๓.  ข้อเสนอแนะ
๑๔.  งานที่ต้องดำเนินการต่อหลังจากการดำเนินโครงการ
หลักฐานประกอบการรายงานผลการจัดโครงการ

(
๑)
ภาพประกอบการจัดโครงการ / กิจกรรม
(
๒)
หนังสือขออนุมัติจัดโครงการ
(
๓)
รายละเอียดโครงการ / กิจกรรมและกำหนดการ
(
๔)
รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ  
(
๕)
เอกสารเกี่ยวกับการใช้จ่ายเงิน
(
๖)
ระเบียบ/กฎหมายที่อ้างอิงในการใช้จ่ายเงินหรือระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวข้อง
(
๗)
คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ / รายชื่อคณะกรรมการดำเนินงาน (ถ้ามี) 
(
๘)
จดหมายเชิญวิทยากร (ถ้ามี)
(
๗)
รายงานการประชุม  (ถ้ามี)
**หมายเหตุ

๑)  ทุกโครงการจะต้องมีหลักฐานลำดับที่ ๑ – ๖ 
๒)  กรณีที่มีกิจกรรมย่อยหลายกิจกรรม /หลายครั้ง /หลายรุ่น ใน ๑ โครงการใหญ่ ขอจัดทำรายงานผลโดยระบุให้ชัดเจนในทุกกิจกรรม
๓) ให้รายงานผลการดำเนินงานฯ เมื่อสิ้นสุดโครงการ ทั้งนี้ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันสิ้นสุดการดำเนินงานตามโครงการ




       (ลงชื่อ)..................................................ผู้จัดทำรายงาน

    
       (...............................................)

   (ตำแหน่ง).............................................




          (ลงชื่อ)............................................หัวหน้าหน่วยงาน
 



                 (.............................................)



                (ตำแหน่ง)................................................






