
   

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการรับเรือ่งจากส่วนราชการหรือ
 หน่วยงานของรัฐ และเอกชน 

ปรับปรุงครั้งท่ี ครั้งท่ี 1 
วันท่ีอนุมัติใช ้ รอวันที่เสนอหัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบ 
จัดทําโดย ส่วนวิเคราะห์ข่าวกรองทางการเงิน 
ทบทวนโดย ส่วนวิเคราะห์ข่าวกรองทางการเงิน 
อนุมัติโดย ผู้อํานวยการกองข่าวกรองทางการเงิน 

 

ประวตัิการแก้ไข 
วันท่ีอนุมัติใช ้ แก้ไขครั้งท่ี รายละเอียดการปรบัปรุง 

 1 - Flow chart การปฏิบัติงาน ,คําอธิบายข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน 

   
 

 

จัดทําโดย 
 

เจ้าหน้าที่ส่วนวิเคราะห์ 
ข่าวกรองทางการเงิน 

ทบทวนโดย
................................ 
ผอ.ส่วนวิเคราะห์ 

ข่าวกรองทางการเงิน 

อนุมัติโดย 
................................ 

ผอ.กองข่าวกรองทางการเงิน 



   

 

คณะทํางานจัดทํา/ทบทวน/ปรบัปรุงคู่มือการปฏบิัติงาน 
ของสํานักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการรับเรื่องจากส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ และเอกชน 
1. นางสาวอรอนงค์ ทั่งศรี   นักสืบสวนสอบสวนชํานาญการ 
2. นายไตรวิทย์ ใจผ่อง    นักสืบสวนสอบสวนปฏิบัติการ 
3. นายพสกร โกวรรธนะกุล   นักสืบสวนสอบสวนปฏิบัติการ 
 
 



 

คู่มือการปฏิบติังาน 
 

เรื่อง แนวทางการปฏิบตัิในการรับเรื่องจากส่วนราชการ
หรือหน่วยงานของรัฐ และเอกชน 

หมายเลขเอกสาร :  
วันที่เริ่มใช้ :  

แก้ไขคร้ังที่ : 1 หน้าที่ : 1 / 4 
 

 

1. วัตถุประสงค์ (Objective) 
1.1 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดทํารายงานประจําปี 
1.2 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

2. ขอบเขต (Scope) 

เริ่มต้นกระบวนการต้ังแต่การเก็บรวบรวมข้อมูล สืบสวนรวบรวมพยานหลักฐานเบ้ืองต้น ตรวจสอบ
พฤติการณ์ที่เก่ียวข้องกับการกระทําความผิดมูลฐาน วิเคราะห์ข้อมูล ทําความเห็นเบ้ืองต้นว่าน่าเช่ือถือว่ามีมูล
เก่ียวกับการกระทําความผิดมูลฐานฟอกเงิน หรือไม่มี หากมีมูลเสนอผู้บังคับบัญชาส่งส่วนสืบสวนทางการเงิน
พิจารณาดําเนินการต่อ หากไม่มีมูล เสนอ เลขาธิการ ปปง. เพ่ือพิจารณายุติเรื่องและรวบรวมเก็บไว้เป็นฐานข้อมูล
ของสํานักงาน ปปง. 

3.คําจํากัดความ  (Definition) 

            -ไม่มี- 

4.หน้าท่ีความรับผิดชอบ (Responsibility) 

4.1 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ มีหน้าที่เก็บรวบรวมข้อมูล สืบสวนสอบสวนรวบรวมพยานหลักฐาน ตรวจสอบ
พฤติการณ์ที่เก่ียวข้องกับการกระทําความผิดมูลฐาน วิเคราะห์ข้อมูล ทําความเห็นเบ้ืองต้นว่าน่าเช่ือถือว่ามีมูล
เก่ียวกับการกระทําความผิดมูลฐานฟอกเงิน หรือไม่มี หากมีมูลเสนอผู้บังคับบัญชาส่งส่วนสืบสวนทางการเงิน
พิจารณาดําเนินการต่อ หากไม่มีมูล เสนอ เลขาธิการ ปปง. เพ่ือพิจารณายุติเรื่องและรวบรวมเก็บไว้เป็นฐานข้อมูล
ของสํานักงาน ปปง.  

4.2 ผู้อํานวยการส่วน/ผู้อํานวยการกอง มีหน้าที่ในการตรวจสอบความถูกต้องในทุกกระบวนงาน  

 

 

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบติังาน 
 

เรื่อง แนวทางการปฏิบตัิในการรับเรื่องจากส่วนราชการ
หรือหน่วยงานของรัฐ และเอกชน 

หมายเลขเอกสาร :  
วันที่เริ่มใช้ :  

แก้ไขคร้ังที่ : 1 หน้าที่ : 2 / 4 
 

 

5.ขั้นตอนการปฏบิัติงาน (Procedure) 

      5.1แผนผังการทํางาน 
 
                                                                       

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผอ.กองข่าวกรองทางการเงิน พิจารณาสั่งการ 

ปรากฏชื่อผูแ้จ้ง ไม่ปรากฏชื่อผูแ้จ้ง

ผอ. วขก. พิจารณาสั่งการตาม ผอ.ขก. 

เสนอ ลปง. ยุตเิรื่อง 
และรวมไว้เปน็ฐานข้อมูล 

ส่งเรื่องใหห้นว่ยงานอ่ืน
ดําเนนิการตามกฎหมาย 

“ส่วนสบืสวนทางการเงิน” 
พิจารณาดําเนนิการ**   

ข้อ 16 

ข้อ 47

ส่งเร่ืองให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบดําเนินการ 

พิจารณา
ดําเนินกา
รให้แล้ว
เสร็จใน 
30 วันนับ
แต่วันที่

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบเสนอ ผอ.วขก. พิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบตรวจสอบข้อมูล 

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงระบบสารสนเทศภายใน 3 วันนับแต่รายงานผลต่อ ลปง. 

สอ. ส่งเร่ืองให้กองข่าวกรองทางการการเงิน ตามส่ังการของ ลปง. 

ส่วนราชการ/ 
หน่วยงานรัฐ (ผู้แจ้ง)

ภาคเอกชน (ผู้แจง้) 

มีมูล  ไม่มีมูล 

ทําความเห็นเบื้องต้นว่าน่าเชื่อถือ/มีมูล 
เก่ียวกับการกระทําความผิดมูลฐานฟอกเงิน

จบ 

ลปง. พิจารณาให้
ความเห็น 



 

คู่มือการปฏิบติังาน 
 

เรื่อง แนวทางการปฏิบตัิในการรับเรื่องจากส่วนราชการ
หรือหน่วยงานของรัฐ และเอกชน 

หมายเลขเอกสาร :  
วันที่เริ่มใช้ :  

แก้ไขคร้ังที่ : 1 หน้าที่ : 3 / 4 
 

 

     5.2 คําอธิบายขั้นตอน 

คําอธบิาย ระยะเวลา
ดําเนนิการ

1) ศึกษาข้อมูลร้องเรียน  
2) สืบค้นข้อมูลเบ้ืองต้นจากฐานข้อมูลทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน 
    2.1) สืบค้นข้อมูลทะเบียนราษฎร์จากฐานข้อมูลกรมการปกครอง 
    2.2) สืบค้นข้อมูลประวัติยาเสพติดจากฐานข้อมูลสํานักงาน ป.ป.ส. 
    2.3) สืบค้นข้อมูลสารสนเทศสาธารณะ 
    2.4) สืบค้นข้อมูลรายงานธุรกรรมทางการเงิน  
    2.5) สืบค้นข้อมูลยานพาหนะ 
    2.6) สืบค้นข้อมูล BOL 
    2.7) ตรวจสอบข้อมูลประวัติอาชญากร 
    2.8) ประสานข้อมูลไปยังหน่วยงานที่เก่ียวข้อง (หากมี) 
3) วิเคราะห์ข้อมูล ประมวลเรื่อง จัดทํารายงานเสนอผู้บังคับบัญชา 

1 วัน
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 
15 วัน 
2 วัน 

 

6.  มาตรฐานคณุภาพของงาน (Quality Control) 
 ตัวชี้วัด : จํานวนเร่ืองที่ตรวจสอบวิเคราะห์ สืบสวน รวบรวมพยานหลักฐาน (กรณียุติเรื่อง หรือไม่
ดําเนินการ) 
   - เป้าหมาย 136 เรื่อง 
 ตัวชี้วัด : จํานวนเรื่องที่ตรวจสอบ วิเคราะห์ รวบรวมพยานหลักฐานเบ้ืองต้น เพ่ือดําเนินการตามกฎหมาย
ฟอกเงินหรือกฎหมายอ่ืน 
   - เป้าหมาย 88 เรื่อง 

7. เอกสารอ้างอิง (Document Reference) 
- พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ. 2542 

8. แบบฟอร์มท่ีใช้ (Forms) 
    - 



 

คู่มือการปฏิบติังาน 
 

เรื่อง แนวทางการปฏิบตัิในการรับเรื่องจากส่วนราชการ
หรือหน่วยงานของรัฐ และเอกชน 

หมายเลขเอกสาร :  
วันที่เริ่มใช้ :  

แก้ไขคร้ังที่ : 1 หน้าที่ : 4 / 4 
 

 

9. การควบคุมเอกสาร (Record of Document) 
ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานทีจั่ดเก็บ ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บรักษา

1. เรื่องยุติ เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ 

ห้องเก็บเอกสาร
ของกองข่าว
กรองทาง
การเงิน 

5 ปี แฟ้มเก็บเอกสาร

2. เรื่องไม่ดําเนินการ เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ 

ห้องเก็บเอกสาร
ของกอง
กฎหมาย 

5 ปี แฟ้มเก็บเอกสาร

10. ภาคผนวก 
-ไม่มี- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


